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Instructivo para activar cuenta de correo institucional

El correo institucional de alumnos quedara activo una vez sea realizado el cambio de la contraseiia.
Para realizar esta accion, lo puede hacer mediante un computador o un dispositivo movil.

1. Activacion mediante PC en Navegador web.

Acceder a www.gmail.com. Deberd ingresar la direccidn de correo electrdnico institucional enviada

tal como lo indica la imagen de ejemplo.

Google

Acceder

Ir a Gmail

~ Correo electrénico o teléfono

jiperez.perez@domus-mater.cl

¢0lvidaste el correo electrénico?

;Esta no es tu computadora? Usa una ventana de
navegacion privada para acceder. Mas informacion

Obs. Si al acceder a www.gmail.com y se le direcciona a la pdgina principal de un correo electrdnico
configurado en su navegador, deberd hacer clic en el icono del perfil y luego “agregar otra cuenta”
(imagen siguiente de ejemplo) y continuar con paso anterior.
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http://www.gmail.com/
http://www.gmail.com/

Ingresar contrasefia enviada. En este caso serd el RUN sin puntos, sin guién, sin digito verificador. Si
surgen problemas con la contrasefia deberd solicitar una nueva a leonardo.moya@domus-mater.cl

Google

Te damos la bienvenida.

@ jiperez.perez@domus-mater.cl v

[ Ingresa tu contrasefia

[ Mostrar contrasefia

:Olvidaste la contrasefia? Siguiente

Una vez ingresada la contrasefia, el sistema le pedira realizar el cambio de ésta. La nueva contrasefia
deberd tener al menos 8 caracteres. Si el sistema le indica ingresar una contrasefia segura, le
sugerimos ingresar una clave alfanumérica (letras y nimeros).

Google

Cambiar la contrasefia de
jjperez.perez@domus-mater.cl

Mas informacion para elegir una contrasefia segura

Crea una contrasefia nueva y segura
que no uses en ofros sitios web.

Crear contrasefia

Confirmar contrasefia
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Una vez realizado el cambio de contrasefia, Google le dara la bienvenida, por lo que debera hacer
clicen “Entendido”.

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: jiperez perezi@domus-mater.cl. Tu administrador de domus-
mater.cl decide a qué Google Workspace y ofros servicios de Google puedes acceder con esta cuenta.

El administrader de tu organizacion administra esta cuenta y cualquier otro dato de Google asociado a
ella (como se explica en detalle aqui). Esto significa que el administrador puede acceder a tus datos y
procesarles, incluido el contenido de tus comunicaciones, la forma en que interactdas con los servicios
de Google o la configuracion de privacidad de tu cuenta. Ademas, también puede borrar la cuenta o
restringir tu acceso a los datos asociados a ella.

Si tu organizacion te brinda acceso a servicios a cargo de un administrador, como Google Workspace,
el acuerdo empresarial de tu organizacion regira el uso que les des a estos servicios. Ademas de estas
condiciones, también publicamos un Aviso de Privacidad de Google Cloud.

Si tu administrador te permite usar otros servicios de Google ademdas de Google Work después
de acceder a esta cuenta jjperez perez@domus-mater.cl, el uso que les des a estos servicios estara
regido por sus respectivas condiciones, como las Condiciones del Servicio de Google, la Politica de
Privacidad de Google y otras condiciones de Google especificas de los servicios. Si no aceptas estas
condiciones o no deseas que Google controle tus datos de esta manera, no uses esos otros servicios
de Google con esta cuenta jjperez perez@domus-mater.cl. También puedes personalizar tu
configuracidn de privacidad en myaccount.google com

Eluso que les des a los servicios de Google con esta cuenta también esté regido por las politicas
internas de tu organizacion.

Finalizado este proceso, serd dirigido a su cuenta de Gmail y estara todo dispuesto para que pueda
utilizar su cuenta de correo electrénico institucional.

Te damos la bienvenida a Gmail

Con el correo electrénico, el chat y las videollamadas en un solo
lugar, es facil mantener la conexion y completar tareas.

Comenzar
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2. Activacion en dispositivos moviles.

El procedimiento de activacidon del correo electrénico en dispositivos mdviles es similar al que
se realiza en un PC. Es importante indicar que su dispositivo movil deberd tener un sistema de
seguridad de bloqueo (Pin, Patrdn, Huella, etc.) de lo contrario su cuenta no podra sincronizar
en su dispositivo.

Obs. Las imdgenes siguientes son referenciales debido a que cada dispositivo movil tiene
diferente sistema operativo que puede alterar alguna opcion, sin embargo, no deberia existir
mayores diferencias a lo graficado en este documento.

Para agregar la cuenta de correo, lo puede hacer eligiendo cualquiera de estas dos opciones:

- App Gmail >Agregar otra cuenta
- Configuraciones del dispositivo moévil > Cuentas > Agregar cuenta

Elegida la opcidon de configuracion, se le dirigira a las siguientes opciones en donde debera
seleccionar Google.

vy

Configurar el correo
electrénico

Google

Q)
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Outlook, Hotmail y Live

Yahoo
@8 Exchangey Office 365
Otro
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Ingresar su cuenta de correo electrdnico institucional y hacer clic en “Siguiente”.

Google

Acceder

Usa tu Cuenta de Google. Mas informacion

Correo electrénico o teléfono
{ jiperez.perez@domus-mater.cl

¢Olvidaste el correo electrénico?

Crear cuenta
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Ingresar contrasefia enviada y hacer clic en “Siguiente”.

Google

Te damos la bienvenida

@ jiperez.perez@domus-mater.cl

[ Ingresa tu contrasefia

[C] Mostrar contrasefia

¢Olvidaste la contrasena?
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Cambiar contrasefia y confirmar. Para mayor seguridad, recuerde ingresar al menos 8
caracteres alfanuméricos (letras y numeros).

Google

Te damos la bienvenida

@ jiperez.perez@domus-mater.cl

Crea una contrasena segura

Crea una contrasefia nueva y segura que no uses en
otros sitios web

( Crear contrasefa

Confirmacion

Utiliza al menos 8 caracteres.

[ Mostrar contrasefa

Mensaje de bienvenida. Hacer clic en “Acepto”. Luego de esto, su cuenta estara
configurada en su dispositivo.

Google

Te damos la bienvenida

@ jiperez.perez@domus-mater.cl

Publicamos las Condiciones del Servicio de Google
para que sepas qué esperar cuando uses nuestros
servicios. Al hacer clic en "Acepto’, confirmas estas
condiciones.

También aceptas las

Condiciones del Servicio de Google Play para
permitir el descubrimiento y la administracion de
apps.

Ademas, debes recordar que la

Politica de Privacidad de Google describe la manera
en la que manejamos la informacion que se genera
cuando usas nuestros servicios. Puedes visitar tu
Cuenta de Google (account.google.com) en cualquier
momento para realizar la Verificacion de privacidad o
ajustar los controles relacionados.
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